
Klassenlehrer und Praktikanten 
Informationen zur Vorbereitung des Praktikums 

Das Deckblatt für die Praktikumsmappe soll inhaltlich und formal ansprechend gestaltet 

werden ... 

 
1. mit Informationen zu(m) 

 Praktikumszeitraum 

 Name und Anschrift der Firma 

 Berufsbezeichnung 

 eigener Name 

 Schule 

 Klassenlehrer 

 Betreuungslehrer 

 
 

2. mit Illustration 

 z.B. ein Foto 

 z.B. das Logo der Firma 

 z.B., typische Arbeitsmittel 

 Vorsicht mit Comics! 

Für die Schüler gilt diese einheitliche Verabredung zum Layout der frei formulierten  
Berichte 1 bis 6: 
(Dieses Blatt wurde nach den, folgenden Vorgaben geschrieben!) 

Geschrieben wird mit Times New Roman 

Schriftgröße 12 

Zeilenabstand 1,5 

linker Rand 3 cm nicht unterschreiten 

rechter Rand 4 cm nicht unterschreiten 

Schriftsatz linksbündig 

Die Rechtschreibprüfung anwählen! 

Auf allen übrigen Berichtsseiten erwarten wir die Antworten handschriftlich immer... 

1. ...in ganzen Sätzen formuliert. 

2. ...und in sauberer Schrift. 

Deshalb empfehlen wir zuerst eine schriftliche Vorformulierung auf einem anderen Blatt, 
bevor der Satz auf das Formblatt kommt! 

Zudem erwarten wir inhaltlich reife, auf fundierter Recherche beruhende Texte und 
Aussagen mit Informationsgehalt. Vermeide nichtssagende Floskeln. 


